2015年度　文化祭連絡表
宛先 ； (文化祭実行委員会)　　　　　　　　　　　　　　　　2015/6/25
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名　　　
参加者名
(個人参加)

	
	担当者名

担当部署等


	作成者・

作成日
	2015.　.　.

	連絡先及び
参加区分

	　　活動室　　　　　ステージ　　・　　　出店　
　　大会議室　　　　展示

　　中会議室　　　　イベント

	参加内容


	

	希望機材と数量

（机･椅子・パネル・プロジェクター他）
	

	所用時間(分)

（ステージ）

（イベント）
	ステージ・イベントの、何日が希望か又は、何日開催希望と所要時間を明記


	購入消耗品・

仕入商品

(想定予算)
	

	機材搬入等
車両駐車等

	担当者及び車両番号等また、搬入時間・駐車希望日を明記

	その他
（連絡事項・

希望等を記載）
	


＜備考＞

・　団体名：参加グループの名称（クラブ名、催し物名　など）
　　　　　　代表者名は必ず記入して下さい。個人参加の場合は個人名をお願いいたします。

· 希望機材：原則、SSN保有の機材・物品とします。

以外で借用を希望する場合は予定金額を記載してください。実行委員会で検討します。
· 購入消耗品/仕入れ品：発行時点の考えを記入して下さい、概算金額でかまいません。
· 連絡事項：上記に記載できない内容がありましたら記入してください。また、別添で担当部署へ。
· このファイルを一旦自分のPCに保存し、内容を記載の上、メール添付で送付してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2015年　文化祭実行委員　
